INCONTRO SCUOLA FAMIGLIA — PRENOTAZIONI GENITORI

A Ricevimento Docenti

La funzione consente la prenotazione dei ricevimenti/colloqui con i docenti ed é riservata normalmente solo all’accesso
Genitore, tuttavia, se il dirigente lo ha previsto, tramite una apposita opzione, anche gli alunni potranno gestire le stesse
funzioni "per conto" di uno dei genitori.

Il docente indica la sua disponibilita in termini di date orari e numero massimo di prenotazioni; il genitore/I’alunno pud
consultare le disponibilita di ogni docente e prenotarsi per essere ricevuto. Le prenotazioni effettuate sono sempre
consultabili e il genitore che le ha effettuate, potra revocarle.

Cliccando in basso nelle schermata (N.B. Se ci sono gia molte righe di prenotazione & necessario scorrere in basso con la

N i I Nuova Prenotazione | o : -
barra di scorrimento verticale), su il programma visualizza il prospetto dei docenti disponibili,

selezionandoli & possibile attingere alle loro disponibilita giornaliere ed orarie.
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Giorno ‘Dulo ore |Alle ore :Max Pren.  N.Pren. A partire dal |Entro# Luogo |Annotazione
22032019 10:00 11:00 5 0 160220180800 21032019 A3 dei professon-
( 9 10:00 1020 1 0 2303201908:00 25032019  Sede Centrale - Aufa23 puntualits
2 13 1020 1040 1 0 230320190800 2502019  Sede Centrale-Awia23 puntuality
19 1040 11:00 1 0 230320180800 25032019 Sede Centrale - Auta 23 puntualita
mw 11:00 11:20 1 0 2303/201208:00 2502019  Sede Centrale - Aula23 puntuality
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19 1040 11:00 1 0 2403201908:00  260%2019  Sede Centrale - Awla 23 puntualits
13 1100 11:20 1 0 2402201808:00 2602019  Sede Centrale - Awia23 puntuality
19 1120 11:40 1 0 2400320190800 26032019  Sede Centrale - Auta23 puntualits
1140 1200 1 0 240220190800 260%2019  Sede Centrale - Aufa23 puntuality
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Cliccando nuovamente su , si accede alla pagina di prenotazione. Ogni genitore pud prenotare per se

stesso, indicando I'indirizzo e-mail e il recapito telefonico

< 2 2 Prenotazione X
(il programma proporra ove presenti quelli immessi dalla
segreteria per il genitore selezionato) per eventuali E;:’:;wm mﬁﬁ:m
comunicazioni. Prenotazions per il glomo: 2500312019
Genitore: | BELLO VINCENZO 2 |
Confermare Indinzzo email: Eoross@arqoscfln |
Confermare recapito telefonico: 36208004893 |



Sara possibile prenotarsi solo dentro un certo intervallo di giorni antecedente la prenotazione, ed a partire da una certa
ora del primo giorno: limni i I ni I’ lla creazion lla disponibilita. In caso si tenti di
prenotarsi fuori dal contesto dei giorni validi, il programma mostrera un avviso e non consentira la prenotazione.

NOTA BENE: L'indirizzo e-mail del docente, & visibile, solo se espressamente previsto dal docente stesso.

-f Confernma
Cliccando su la riga con la prenotazione del ricevimento verra confermata per I'alunno in questione.
Geormm _Dds ore |Mﬂ ore _ﬂqu. IIl.Pm A partire dal _El1ml Luogo |l.lrlul.mom
19 1000 10220 1 1 2202019 0200 25032049 Seoe Cenrale - A3 23 (disponibita esaurita)purhialita

Il sistema assegna al genitore un ticket numerico di prenotazione basato sulle prenotazioni di altri genitori gia salvate in
archivio per quel colloquio. Il numero sard mostrato nella colonna N. Prenotazione disponibile nella finestra di gestione
delle prenotazioni.

Raggiunto il massimo (Max pren.) per quella disponibilita, viene annotata la scritta (disponibilits esaurita).

Modifica Prenctazione ‘

E anche possibile modificare le prenotazioni in corso utilizzando il pulsante |

In questa schermata & consigliabile selezionare la modalita di comunicazione via e-mail; ScuolaMEXT mandera
immediatamente un messaggio e-mail con la notifica di annullamento al docente.

== Annulla Prenotazione

E possibile annullare una prenotazione gia registrata cliccando su ; apparira una finestra di

richiesta di conferma annullamento.

Prenotazione x
Il genitore potra comunicare al docente
i ' Docenka: ACCARDO STEFANIA
dell'annullamento  spuntando una delle  opzioni . aroseiQargomaRcom
“annullato tramite”. Se si seleziona email, Scuolanext Prenotaziong pes il gismo: 260312019
inviera automaticamente una e-mail di notifica al Genfors: [FEno ez J
Confermare Indiizo emall: grossi@argesofti
docente. ' i -
Confermare recapilo belefonico 200604603
Annullatn ramite: [Email =
W' Conferma

A operazioni concluse, Scuolanext presenterd la riga di prenotazione precedente sbarrata in rosso. In questo modo al
genitare rimane comungue la traceia dell'annullamento effettuato.
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Gorng Dale ore  Aleore Docente Genilore Data Pren. Ova Pren. Sei il memero.. Luogo Ricew Annotarions
R ALan ALLARL BTERAH- BELLL vedlih EENE AL 1206 1 Sele Caidials - sis 23 il ila

Infine, & possibile stampare l'elenco delle prenotazioni effettuate e disponibili anche a video tramite il pulsante
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