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QUALE ATTO PRIVACY UTILIZZARE NEI CONFRONTI DEL
PERSONALE ESTERNO NON DIRETTAMENTE
CONTRATTUALIZZATO DALLA SCUOLA?

Nota bene: per gli esterni con i quali la scuola sigla contratti (ad esempio
incarichi esterni o ditte esterne con affidamento servizi), si ricorda di
utilizzare la nomina a RESPONSABILE DEL TRATTAMENTO, da allegare al
contratto o alla lettera di incarico.

ESEMPIO: tirocinanti, terapista indicato dalla famiglia e non
contrattualizzato dalla scuola, operatori per conto di enti terzi
(specialisti sanitari o assistenti alla comunicazione)

ECCO IL MODULO UTILE ALLO SCOPO

Vv

1. Il modulo che segue riporta un breve incipit riguardante le istruzioni
che il DS impartisce al soggetto esterno.

2. Successivamente e indicata una lista di impegni che il soggetto
esterno sottoscrive, anche a fronte di tali istruzioni.

Il modulo & anche disponibile in formato editabile (word/odt) in area
privata privacy, cartella modulistica -> privacy -> 3.esterni e fornitori

Ci auguriamo di aver fatto cosa gradita e auguriamo una splendida giornata
Renato Narcisi (e il team NetSense)

- Buon lavoro -
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UTILIZZARE QUESTO MODULO SOLO PER OSSERVAZIONI IN AULA O ALTRE ATTIVITA’
SVOLTE DA PERSONALE ESTERNO ALLA SCUOLA MA CHE NON SIA SOTTO CONTRATTO
DIRETTO.
AS ESEMPIO:

e TIROCINANTI

e TERAPISTA INDICATO DA FAMIGLIA

e OPERATORI PER CONTO DI ENTI TERZI (SPECIALISTI SANITARI O ASSISTENTI

ALLA COMUNICAZIONE)

NEL CASO IN CUI INVECE IL SOGGETTO ESTERNO FOSSE CONTRATTUALIZZATO
DALLA SCUOLA, si ricorda di utilizzare la nomina a RESPONSABILE DEL
TRATTAMENTO da allegare al contratto o alla lettera di incarico; tali nomine sono
disponibili nella cartella “3 ESTERNI E FORNITORI”

Alla cortese attenzione del
Dirigente Scolastico
Istituto

DICHIARAZIONE DI IMPEGNO ALLA RISERVATEZZA

Il/La sottoscritto/a i C.F.
nato/a a il
in qualita di
quale dipendente di

(indicare quale comune / nome cooperativa / nome di altro datore di lavoro oppure N/A nel caso,
ad esempio, dei tirocinanti)
e in merito ai principi di tutela del diritto alla riservatezza e alla protezione dei dati personali,

anche sensibili, di tutti i soggetti interessati nel proprio istituto scolastico, in particolar modo
degli studenti minorenni;

e in merito all'importanza dell’utilizzo dei soli dati strettamente necessari all’esercizio delle
proprie mansioni;

e in merito all'importanza dell’utilizzo dei dati di cui sopra esclusivamente per scopi determinati,
espliciti e legittimi, attraverso operazioni di trattamento compatibili con le finalita connesse
all'attivita svolta e con le autorizzazioni e dalle istruzioni ricevute dal proprio Titolare del
Trattamento;

SI IMPEGNA
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in nome proprio, nonché ai sensi della vigente normativa sulla privacy e sulla protezione dei dati
(D.Lgs. 196/2003 e ss.mm.ii. e del Regolamento GDPR) e ancora ai sensi dell’art. 1381 c.c.,

a:

accedere solo ai dati strettamente necessari all’esercizio delle proprie mansioni ed
esclusivamente per scopi determinati, espliciti e legittimi, attraverso operazioni di trattamento
compatibili con le finalita connesse all'attivita svolta;

verificare che le informazioni e i dati siano pertinenti e non eccedenti rispetto alle finalita per
le quali sono raccolti e successivamente trattati;

considerare le informazioni confidenziali e riservate di cui verra a conoscenza durante le attivita
svolte in aula o in altri locali sella scuola, come strettamente private e ad adottare tutte le
ragionevoli misure finalizzate a mantenerle tali, impegnandosi a non divulgarle a soggetti terzi;
non usare tali informazioni in modo da poter arrecare qualsivoglia tipo di danno ai soggetti
coinvolti né all’lstituzione scolastica ospitante;

relazionarsi e collaborare con il personale dell’istituto, attenendosi alle indicazioni fornite e
provvedendo, a propria volta, a dare indicazioni esaustive in merito alle proprie attivita che il
sottoscritto & chiamato a svolgere;

non diffondere e comunicare dati personali trattati a meno che, nel caso in cui il sottoscritto sia
stato istruito ed autorizzato da un proprio Titolare del Trattamento (come definito all’art. 4 del
GDPR), cio avvenga nello svolgimento dei compiti ad egli affidati ed autorizzati;

garantire la massima riservatezza, anche in osservanza alla vigente normativa sulla privacy
ripresa dal Dirigente Scolastico, affinché tutte le informazioni acquisite non possano in alcun
modo, in alcun caso e per alcuna ragione essere utilizzate a proprio o altrui profitto e/o essere
divulgate e/o riprodotte o comunque rese note a soggetti terzi;

produrre agli interessati che lo richiedessero I'informativa sul trattamento dei dati che saranno
effettuati in proprio o dall’ente da cui il sottoscritto dipende, prodotta ai sensi dell’art. 13 del
Regolamento Europeo 679/2016 (GDPR).

Gli impegni assunti col presente atto non si applicano alle informazioni, o a parte delle stesse, che
nel momento in cui vengono rese note, direttamente o indirettamente, siano gia di pubblico
dominio o siano gia in possesso del soggetto prima all’attivita concordata.

In fede

Luogo

Data

Firma
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